Zalacznik Nr 1 do Regulaminu Swietlicy Szkolnej

Procedury zapewniajace bezpieczny pobyt uczniow w Swietlicy szkolnej przy

Publicznej Szkole Podstawowej im. Jana Pawla II w Szczedrzyku.

I. Procedura funkcjonowania swietlicy szkolnej:

Swietlica funkcjonuje zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie Swietlicy Szkolne;j.
Nabor dzieci do $wietlicy odbywa si¢ zgodnie z Procedurg przyjmowania dzieci do swietlicy,
na podstawie Karty zgloszenia dziecka do swietlicy (zatacznik nr 2).

Nauczyciele swietlicy dokonuja oceny zachowania uczniow zgodnie z kryteriami zawartymi
w Statucie Szkoty.

Oceny zachowania uczniow w S$wietlicy sg uwzgledniane przez wychowawce przy
formutowaniu oceny semestralnej/roczne;j.

I1. Procedura przyjmowania uczniow do Swietlicy szkolnej:

Przyjecie dziecka do $wietlicy nastepuje na podstawie pisemnego zgloszenia rodzicow/
prawnych opiekunow (Karta zgtoszenia dziecka do $wietlicy), sktadanego corocznie

w $wietlicy lub w sekretariacie szkoty.

Zgloszenia do $§wietlicy na kolejny rok szkolny dokonuja rodzice / prawni opiekunowie

w terminie do 15 kwietnia roku poprzedzajacego dany rok szkolny.

Karty zgloszenia sg pobierane u pracownika $wietlicy.

Do s$wietlicy w pierwszej kolejnosci przyjmowane sa dzieci z klas 0-3, w szczegdlnosSci
rodzicodw pracujacych i z rodzin niepelnych.

Przyjecie ucznia do $wietlicy poprzedza rozpatrzenie wniosku przez komisje kwalifikacyjng
w sktadzie: dyrektor, kierownik, wychowawca $swietlicy.

Rozpatrzenie zgloszeh o przyjecie dziecka do $wietlicy, ktore zostalty zlozone po
przewidzianym w regulaminie terminie, nast¢puje do 15 wrzesnia - po rozpoznaniu potrzeb
oraz w zaleznosci od ilo$ci wolnych miejsc.

Rezygnacj¢ z miejsca w $§wietlicy rodzic zobowigzany jest zglosi¢ do kierownika swietlicy

Z miesigcznym wyprzedzeniem.

Rodzice dzieci, ktore nie chodzg na lekcje religii takze muszg ztozy¢ karty uczestnika swietlicy.

III. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej przez rodzicow
/prawnych opiekunow/

Przyprowadzanie dziecka do swietlicy:
1. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sg i odbierane ze $wietlicy przez

rodzicow /prawnych opiekunow/, ktorzy sa odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do
swietlicy 1 ze §wietlicy do domu.

Rodzice/prawni opiekunowie/ osobiScie powierzaja dziecko nauczycielowi $wietlicy.
W przeciwnym wypadku nauczyciele nie ponosza odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo

i zdrowie dziecka, ktore zostato przyprowadzone do szkoty, a nie zglosito si¢ do swietlicy.
Nauczyciel przyjmujacy od rodzicéw dziecko pod opieke zobowigzany jest zwrdci¢ uwage na
wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty - czy sg one bezpieczne i nie stwarzajg
zagrozenia.

4. Dziecko przychodzac do swietlicy zapisuje si¢ na list¢ obecnosci, tzn. podchodzi do biurka

I podaje nauczycielowi imi¢, nazwisko oraz klasg, do ktorej chodzi.



Odbieranie dziecka ze Swietlicy:
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Dzieci mogg by¢ przyprowadzane i odbierane przez inne osoby upowaznione na pismie przez
rodzicow (opiekunow prawnych). Upowaznienie pozostaje w dokumentacji swietlicy. Moze
ono zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione.
W przypadku odbierania dziecka przez osobe¢ niewskazang w karcie §wietlicowej, musi ona
posiada¢ upowaznienie pisemne czytelnie podpisane przez rodzicéw /opiekunow/.
Gdy upowaznienie znajduje si¢ w dzienniczku ucznia i nie ma mozliwosci skserowania go,
dzienniczek pozostaje w swietlicy do dnia nastepnego. Wzor upowaznienia do odbioru dziecka
ze $wietlicy stanowi zaltacznik do niniejszej procedury.
Rodzice (opiekunowie prawni) ponoszg odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka
odebranego ze $wietlicy przez upowazniong przez nich osobg.
Gdy dziecko wychodzi ze $wietlicy, zglasza swoje wyjscie do domu nauczycielowi.
Rodzice /opiekunowie/ zobowigzani sa do poinformowania nauczyciela o odbiorze dziecka ze
swietlicy.
Nauczyciel powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze widzie¢, kto odbiera dziecko ze swietlicy. Ze
swietlicy lub miejsca przebywania grupy $wietlicowej tzn. boiska mozna pozwoli¢ dziecku
odejs¢ dopiero wtedy, gdy rodzic (osoba upowazniona) dotart na miejsce pobytu grupy.
Dziecko odebrane ze $wietlicy szkolnej, nie moze by¢ w danym dniu przyjete powtornie.
W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie z rodzicem
(telefonicznym) wyda¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez osobe wskazang przez rodzica.
Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ o$wiadczenie o odbiorze dziecka, podpisujac si¢ pod nim
czytelnie. Wychowawca legitymuje osobe odbierajaca z dowodu potwierdzajacego jej
tozsamos¢, spisujac przy tym wszystkie dane z tego dokumentu.
Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu, musi posiada¢ pisemne o$wiadczenie od rodzica,
ktéry wyraza zgode¢ na wyjscie oraz deklaracje, iz ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ za
bezpieczenstwo dziecko.
Rodzice/prawni opiekunowie/ zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy $wietlicy.
Po godz. 16: 00 nauczyciele, wychowawcy i inni pracownicy szkoty nie zapewniajg dzieciom
opieki i nie ponoszg odpowiedzialno$ci za nie. O sytuacji nie odebrania dziecka ze §wietlicy
wychowawca informuje dyrektora szkoty.
Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi byé
po$wiadczone przez orzeczenie sadowe.

IV. Procedura postepowania w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka ze
Swietlicy do godziny 16:00:

1.
2.

3.

Po godz.16: 00 nauczyciel wpisuje dziecko do ,,Rejestru spoznien rodzica po odbidr dziecka".
Rodzic powinien powiadomi¢ nauczyciela o mozliwym spdznieniu, okreslajac czas tego
spdznienia, (co nie oznacza, ze dziecko nie zostanie wpisane do w/w rejestru).

Rodzic ma obowigzek upowazni¢ pisemnie petnoletnig osobg do odbioru dziecka ze $wietlicy
szkolnej w sytuacjach, kiedy: wie, Ze si¢ spozni, godziny jego pracy sa dtuzsze, niz godziny
pracy swietlicy.

Nauczyciel nie moze pozostawi¢ ucznia bez opieki do momentu odbioru dziecka przez rodzica
lub osobg¢ upowazniong. Dzieci nieodebrane z zaje¢ lekcyjnych pozostawiane sa przez
wychowawcéw do przyjscia rodzica pod opieka wychowawcow §wietlicy, a procedura braku
odbioru tez ich dotyczy. Poniewaz dziecko takie nie jest zapisane do §wietlicy, wychowawca
lub nauczyciel ma obowigzek przekaza¢ wychowawcom S$wietlicy numery telefonéw do
rodzicéw/opiekunow/ dziecka. Procedura nie dotyczy dziecka, ktérego rodzice/opiekunowie
wyrazili pisemnie zgod¢ na samodzielny powrdt dziecka do domu.



10.

Po godzinie 16: 00 wychowawca swietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami badz opiekunami dziecka,
wskazanymi w karcie zapisu dziecka do swietlicy szkolnej. Ustala jak najszybszy czas odbioru
dziecka, nieprzekraczajacy 30 minut.

W sytuacji, gdy nauczyciel do godziny 16.15 nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz
opiekunami dziecka, informuje Dyrektora Szkoly o zaistniatej sytuacji.

Dyrektor szkoly podejmuje decyzje odnosnie dalszego postgpowania, wiacznie

z powiadomieniem Policji. Do czasu przybycia rodzicow/prawnych opiekunéw dziecko
pozostaje pod opieka nauczyciela. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowsg, ktorej kopig
nastgpnego dnia przekazuje Dyrektorowi.

Kazde spoznienie jest wpisywane do "Rejestru spoznien". Trzy wpisy moga skutkowac
skresleniem dziecka z listy dzieci uczeszczajacych do $wietlicy.

Jezeli wychowawca, pod opieka, ktorego znajduje si¢ dziecko w $wietlicy stwierdzi, badz
powezmie podejrzenie, ze zglaszajacy si¢ po odbior dziecka jest w stanie wskazujagcym na
spozycie alkoholu lub innego $rodka psychotropowego, powinien odméwi¢ wydania dziecka,
zadzwonic po innego opiekuna upowaznionego do odbioru dziecka. W razie nie pojawienia si¢
po dziecko drugiego opiekuna lub braku takiego nalezy stosowac procedury pkt.7.

W przypadku, gdy rodzic zaprzecza, ze jest w stanie wskazujagcym na spozycie alkoholu lub
innego $rodka psychotropowego wychowawca §wietlicy moze prosi¢ o pomoc Policje w celu
stwierdzenia w/w faktu.

V. Procedura przyprowadzania i odprowadzania na lekcje dzieci klas | - III i oddzialu
przedszkolnego uczeszczajacych do Swietlicy:

1.

2.

Wychowawca klasy 0 zobowigzany jest do zabrania uczniéw na lekcje ze §wietlicy

i odprowadzenia ich po lekcjach.

Dzieci z klas 2, 3, ktore przebywaja w $wietlicy, na zajecia lekcyjne moga wychodzi¢ same po
uprzednim przypomnieniu wychowawcy s§wietlicy. Dzieci z klasy pierwszej sa odbierane przez
nauczyciela. Po skoniczonych lekcjach wychowawca /nauczyciel przedmiotu/ jest zobowigzany
odprowadzi¢ dzieci do §wietlicy.

Jezeli lekcje rozpoczyna lub konczy inny nauczyciel (np. wf, religii, jezyka angielskiego itd.),
jest on rowniez zobowigzany do zabrania ucznidw na lekcje 1 odprowadzenia ich do $wietlicy
po skonczonej lekcji.
Nauczyciel /wychowawca klasy/ jest zobowigzany poinformowac nauczyciela swietlicy ilu
ucznidow pozostawia w Swietlicy.

Do zabrania i odprowadzenia uczniéw z powrotem do $wietlicy sa zobowigzane rowniez osoby
prowadzace rozne zajecia dodatkowe i platne. Przed zabraniem uczniow na lekcje oraz po ich
przyj$ciu do Swietlicy po lekcjach nauczyciele $wietlicy maja obowigzek sprawdzi¢ liste
obecnosci.

VI. Procedura przy zwalnianiu dziecka z zaje¢ Swietlicowych:
Procedura dotyczy postepowania w przypadku konieczno$ci zwolnienia ucznia ze $wietlicy w czasie,
kiedy powinien w niej przebywac: przed lub po lekcjach.

Obowiazki ucznia:
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Podczas kazdorazowego zwolnienia z zaje¢ $wietlicowych, uczen powinien posiadac
informacj¢ na pismie od rodzica lub opiekuna z czytelnym podpisem i1 datg. W pisSmie takim
powinna by¢ wyraznie wyrazona zgoda na wyjscie ucznia.

Wymieniony dokument uczen powinien przedstawi¢ wychowawcy §wietlicy.

Bez spetnienia powyzszych warunkow, dziecko nie bedzie moglto samodzielnie opuscié
swietlicy.



4.

Nauczyciele prowadzacy zaj¢cia dodatkowe przekazuja do $wietlicy wykaz ucznidéw w nich
uczestniczacych, wraz ze szczeg6towym harmonogramem. Na tej podstawie uczniowie sg
zwalniani z zaje¢ Swietlicowych.

Obowiazki wychowawcy Swietlicy:

1.
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Wychowaweca $wietlicy, ktory otrzymuje stosowne pismo informujace o zwolnieniu ucznia ze
$wietlicy, odnotowuje na liscie obecno$ci nieobecno$¢ ucznia, piszac przy tym, na jakie zajecia
uczen zostat zwolniony.

Otrzymane pismo przechowuje si¢ w §wietlicy

Wychowawca $wietlicy nie moze zwolni¢ ucznia na podstawie telefonu od rodzicow,
opiekunow.

Odpowiedzialno$¢ za ucznia zwolnionego z zaje¢ Swietlicowych ponosi osoba wydajaca
pozwolenie na piSmie (rodzice, opiekunowie prawni).

VII. Procedury postepowania w przypadku opuszczenia $wietlicy bez pozwolenia:

1.
2.

3.
4.

Wychowawca $wietlicy powiadamia wychowawece klasy i rodzicow.

W obecnosci rodzicéw przeprowadza rozmowe z uczniem w celu przypomnienia regulaminu
swietlicy.

Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke shuzbowa w dzienniku §wietlicowym danej grupy.
W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko §wietlicy bez pozwolenia, rozmowg

z uczniem przeprowadza pedagog szkolny.

W przypadku trzeciego opuszczenia S$wietlicy bez pozwolenia uczen zostaje czasowo
zawieszony (na okres 2 tygodni) w prawach uczestnika $wietlicy. W tym czasie rodzice
zobowigzani sg do zapewnienia dziecku opieki.



